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ACTA DE REUNION No. 5 
 

ASISTENTES 
 

NOMBRE Y APELLIDO 
 
HERNAN SANABRIA 
SHAGGY ARCINIEGAS 
PEDRO ROMERO 
DIEGO ESPITIA 

 
CARGO 

 
SUBDIRECTOR TÉCNICO 

CONDUCTOR – COORDINADOR LOGISTICA 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
COORDINADOR EVENTOS 

 
 

 

TEMA 
 

ACUERDOS EQUIPO PRODUCCIÓN 

 
DESARROLLO DEL TEMA 
 
Con el fin de dar a conocer las pautas que se manejaran entre el equipo de 
producción del Centro Cultural Bacatá, Se reúnen Hernán Sanabria, Shaggy 
Arciniegas, pedro Romero y Diego Espitia. 
 
Inicialmente se exponen los puntos por cada uno de ellos en cada área, los pro y 
contras en lo eventos que hasta el momento han realizado, para así finalmente 
llegar acuerdos y poder mejorar en su labor como equipo, llegando a los 
siguientes acuerdos: 
 
 

• Se debe realiza mensualmente el comité del equipo de producción  
• Realizar capacitación al personal y programación  
• Reunión del equipo de logística completo  
• Proyección de formato en drive …. 
• Se debe realizar el oficio sobre el daño de la carpa 
• Delegación de elementos por persona  
• Curso de alturas 

FECHA LUGAR HORA 
15 de mayo DIRECCIÓN 10:30 AM 
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Fecha: 15 de mayo 
Tema:  

ACUERDOS EQUIPO PRODUCCIÓN 
 

COMPROMISOS 
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGA 

 
   

 
   

 
   

 
   

 
   

 
 

CUMPLIMIENTO DEL CÓDIGO DE INTEGRIDAD 

Teniendo en cuenta el código de integridad de la entidad, establezca cuáles valores se evidenciaron dentro de la reunión y cómo se aplicaron 

Honestidad, Respeto, Compromiso, Diligencia y Justicia, se aplicaron por medio del dialogo, la escucha y acuerdos. 
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Fecha: Tema: 

 
ASISTENCIA 

NOMBRE Y APELLIDO CARGO CORREO TELEFONO FIRMA 
HERNAN SANABRIA 

 
SUBDIRECTOR 

TECNICO 
   

SHAGGY ARCINIEGAS 
 

CONDUCTOR – 
COORDINADOR 

LOGISTICA 
 

   

PEDRO ROMERO 
 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

 

   

DIEGO ESPITIA COORDINADOR 
EVENTOS 

 

   

     

     

     

 
 



 











 










